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Положение рассмотрено на заседании совета по качеству ФГБОУ ВО «МГТУ» 
от 22.11.2017, протокол № 9, 06.04.2021, протокол №1, заседании Объединенного 
совета обучающихся (протокол от 11.12.2017, № 7, протокол 14.04.2021, № 6), 
заседании Первичной профсоюзной организации обучающихся ФГБОУ ВО «МГТУ» 
(протокол от 19.04.2021, № 6) и принято на заседании ученого совета ФГБОУ ВО 
«МГТУ» от 20.12.2017, протокол № 2, от 29.04.2021, протокол № 5.
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1. Область применения
Настоящее Положение определяет условия реализации образовательных 

программ (далее -  ОП) или их частей с применением электронного обучения (далее 
-  ЭО), дистанционных образовательных технологий (далее -  ДОТ) в учебном 
процессе ФГБОУ ВО «МГТУ» (далее -  Университет), регулирует отношения 
участников образовательного процесса, устанавливает их права и обязанности.

2. Нормативные ссылки
В настоящем положении использованы ссылки на следующие нормативные 

документы:
• Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской

Федерации»;
• Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по

образовательным программам высшего образования - программам 
бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры, 
утвержденный приказом Министерства науки и высшего образования 
Российской Федерации от 06.04.2021 № 245;

• Порядок применения организациями, осуществляющими образовательную
деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных 
технологий при реализации образовательных программ, утвержденного 
приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 
23.08.2017 №816;

• иные действующие нормативные акты Российской Федерации;
• Устав ФГБОУ ВО «МГТУ».

3. Общие положения
3.1. ОП с применением ЭО и ДОТ реализуются Университетом на 

государственном языке Российской Федерации -  русском языке и иностранных 
языках в целях создания условий удаленно проживающим обучающимся для 
приобретения необходимого при осуществлении профессиональной деятельности 
уровня знаний, умений, навыков и опыта деятельности.

3.2. Университет реализует ОП или их части с применением ЭО и ДОТ в 
предусмотренных действующим законодательством формах получения образования 
и формах обучения или при их сочетании, при проведении учебных занятий, практик, 
текущего контроля успеваемости, промежуточной аттестации обучающихся. 
Организация учебного процесса при освоении ОП с применением ЭО и ДОТ 
регламентируется федеральными государственными образовательными стандартами 
(далее - ФГОС) по соответствующим направлениям подготовки, специальностям, 
календарными учебными графиками и учебными планами по направлениям
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подготовки, расписаниями учебных занятий и иными внутренними локальными 
актами Университета.

3.3. При реализации ОП с применением ЭО и ДОТ местом осуществления 
образовательной деятельности является место нахождения Университета независимо 
от места нахождения обучающихся. Университет доводит до участников 
образовательных отношений информацию о реализации ОП или их частей с 
применением ЭО и ДОТ путем ее размещения на официальном сайте и/или в 
электронной информационно-образовательной среде (далее -  ЭПОС).

3.4. Университет использует ЭО и ДОТ при реализации:
•основных образовательных программ;
•дополнительных образовательных программ.
3.5. Образовательный процесс с применением ЭО и ДОТ в Университете 

осуществляется по очной, очно-заочной, заочной формам получения образования.
3.6. Процесс реализации ОП Университета с применением ЭО и ДОТ, 

осуществляется на основе материально-технической и коммуникационной базы, 
помещений, педагогического, учебно-вспомогательного и административно­
управленческого персонала соответствующих подразделений Университета, филиала 
МГТУ в поселке Яблоновском, обособленных структурных подразделений.

4. Участники реализации ОП Университета с применением ЭО и ДОТ
4.1. Организует реализацию ОП с применением ЭО и ДОТ учебно­

методическое управление (далее -  УМУ). Техническую поддержку реализации ОП 
Университета с применением ЭО и ДОТ осуществляют информационно-технический 
отдел (далее -  ИТО).

4.2. В реализации ОП Университета с применением ЭО и ДОТ также 
участвуют следующие структурные подразделения:

• факультеты Университета;
• выпускающие кафедры, обеспечивающие подготовку по конкретным 

направлениям подготовки;
• общеобразовательные кафедры, обеспечивающие ведение учебных 

дисциплин в соответствии с учебным планом;
• медицинский институт Университета;
• филиал МГТУ в пос. Яблоновском;

5. Учебно-методическое, кадровое и техническое обеспечение реализации 
ОП Университета с применением ЭО и ДОТ

5.1. Учебно-методическое обеспечение
Основу учебно-методического обеспечения учебного процесса с применением 

ЭО и ДОТ составляют:
• электронная учебно-методическая документация;
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• электронные образовательные ресурсы;
• средства обучения и контроля знаний;
• электронные библиотечные системы;
• профессиональные базы данных и др.

5.2. Кадровое обеспечение.
Реализацию ОП Университета с применением ЭО и ДОТ обеспечивают:
• научно-педагогические работники;
• учебно-вспомогательный персонал (специалист по учебно-методической 

работе, учебный мастер, лаборант, старший лаборант, инженер и др.);
• административно-управленческого персонала Университета.
Преподаватель, использующий ЭО и ДОТ должен пройти повышение

квалификации в области информационных технологий и/или применения ЭО и ДОТ 
в учебном процессе.

5.3. Техническое обеспечение
Реализация ОП с применением ЭО и ДОТ в Университете строится на основе 

функционирующей электронной информационно-образовательной среды (ЭПОС), 
обеспечивающей администрирование и поддержку учебного процесса по ОП 
независимо от места нахождения обучающихся, фиксацию, учет и хранение 
результатов образовательного процесса на бумажном носителе и/или в электронно­
цифровой форме. Обучающиеся получают доступ к комплекту документов по 
организации учебного процесса и электронный комплект документов (далее -  ЭКД) 
после прохождения процедуры идентификации в соответствии с пунктом 6 
настоящего положения.

Учебный процесс с использованием ДОТ обеспечивается следующими 
техническими средствами:

• компьютерное и коммуникационное оборудование, обеспечивающее 
функционирование ЭПОС;

• компьютерные классы, оснащенные персональными компьютерами 
и/или терминалами, веб-камерами, микрофонами и звукоусилительной и 
проекционной аппаратурой;

• лицензионное программное обеспечение для доступа к локальным и/ или 
удаленным серверам с учебной информацией и рабочими материалами 
для обучающихся;

• локальную сеть с выходом в сеть Интернет, с пропускной способностью, 
достаточной для организации учебного процесса и обеспечения 
оперативного доступа к учебно-методическим ресурсам.
6. Порядок идентификации личности обучающегося в ЭИОС

6.1. Форма предоставления доступа — web-интерфейс. Предоставление
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доступа к ЭПОС осуществляется ИТО.
6.2. Работа обучающихся Университета в ЭПОС осуществляется по 

авторизованному доступу с использованием личных учетных данных (логин и 
пароль).

6.3. Основанием для получения обучающимся учетных данных для 
авторизованного доступа в ЭИОС является приказ о зачислении в Университет.

6.4. Регистрация обучающихся в ЭИОС осуществляется в Научной библиотеке 
МГТУ. Пароли выдаются обучающимся под подпись в ведомости учета регистрации 
обучающихся в ЭИОС и ЭБС.

6.5. Контроль за регистрацией обучающихся в ЭИОС осуществляют 
заместители деканов факультетов по учебной работе, заместитель директора по 
учебно-методической работе филиала МГТУ в поселке Яблоновском.

6.6. В случае необходимости внесения изменений в учетные данные (перевод, 
смена направления подготовки, фамилии и пр.) обучающийся самостоятельно в 
профиле личного кабинета меняет информацию. Контроль за изменением 
осуществляет заместитель декана по учебной работе соответствующего факультета, 
заместитель директора по учебно-методической работе филиала МГТУ в поселке 
Яблоновском.

6.7. В случае компрометации пароля (либо подозрении на компрометацию) 
обучающийся должен обратиться в ИТО и изменить основной пароль.

6.8. Блокирование учетной записи производится на основании приказа об 
отчислении специалистом ИТО по представлению заместителя декана факультета по 
учебной работе, заместителя директора филиала МГТУ в поселке Яблоновском.

7. Порядок оказания учебно-методической помощи обучающимся, в том 
числе в форме индивидуальных консультаций, оказываемых дистанционно с 
использованием информационных и телекоммуникационных технологий, при 

реализации ОП или их частей с применением ЭО, ДОТ
7.1. Учебно-методическое обеспечение реализации образовательных программ 

или их частей с применением дистанционных образовательных технологий, в том 
числе оказание учебно-методической помощи обучающимся в форме 
индивидуальных консультаций основано на:

использовании в учебном процессе электронной учебно-методической 
документации, электронных образовательных ресурсов Университета, средств 
обучения и контроля знаний по всем дисциплинам учебных планов;
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обеспечении обучающимся доступа к ресурсам электронно- 
библиотечной системы (далее -  ЭБС), справочно-правовым системам, 
профессиональным базам данных;

использовании современного программного обеспечения, технических 
средств обучения;

непосредственном общении с преподавателем и посредством 
информационных и телекоммуникационных технологий.

Учебно-методическая помощь обучающимися оказывается учебными 
подразделениями Университета.

7.2. Способы обращения к преподавателям, сотрудникам ИТО для 
организации и технической поддержки групповых и индивидуальных консультаций:

через личный кабинет в электронной информационно-образовательной 
среде (чат, форум);

по телефону; 
по электронной почте.

7.3. При реализации образовательных программ или их частей с применением 
ЭО, ДОТ Университет:

- оказывает учебно-методическую помощь обучающимся, в том числе в форме 
индивидуальных консультаций, дистанционно с использованием информационных и 
телекоммуникационных технологий;

определяет соотношение объема занятий, проводимых путем 
непосредственного взаимодействия педагогического работника с обучающимся, в 
том числе с применением ЭО, ДОТ;

- ведет учет и осуществляет хранение результатов образовательного процесса 
в электронно-цифровой форме и/или на бумажном носителе.

7.4. Учебные занятия по ОП с применением элементов ЭО и ДОТ проводятся 
в форме контактной работы обучающихся с преподавателем и в форме 
самостоятельной работы обучающихся. Контактная работа обучающихся с 
преподавателем может быть как аудиторной, так и внеаудиторной.

7.5. Реализация ОП с применением элементов ЭО и ДОТ предполагает 
следующие виды учебных занятий, основанные на синхронном и асинхронном 
взаимодействии обучающегося с преподавателем:

лекции и занятия лекционного типа; 
семинары и занятия семинарского типа;
консультации по выполнению курсовых работ по одной или нескольким 

дисциплинам (модулям);
групповые и индивидуальные консультации;
индивидуальная работа обучающихся;
учебные занятия в иных формах (мастер-классы и т.д.).
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7.6. Объем контактной аудиторной работы обучающихся с преподавателем 
определяется учебными планами.

7.7. Ответственными лицами за организацию учебно-методической помощи 
обучающимся с применением ЭО и ДОТ являются:

- деканы факультетов;
- начальник УМУ;
- начальник ИТО;
- директор филиала МГТУ в поселке Яблоновском.
7.8. Контроль за совместной работой преподавателя и обучающихся с 

использованием ЭО и ДОТ осуществляет заведующий кафедрой.
8. Порядок учета и хранения результатов образовательного процесса и 

внутренний документооборот, а также формирование в соответствии с ними 
сведений о результатах освоения обучающимися ОП при реализации ОП или

их частей с применением ЭО и ДОТ
8.1. При реализации ОП с применением ЭО и ДОТ Университет ведёт учёт и 

осуществляет хранение результатов образовательного процесса и внутренний 
документооборот на бумажных носителях и/или в электронно-цифровой форме.

8.2. Хранение информации о результатах образовательного процесса 
осуществляется в соответствии с требованиями Закона Российской Федерации от 
21.07.1993 № 5485-1 «О государственной тайне», Федерального закона от 27.07.2006 
№ 152-ФЗ «О персональных данных», Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ 
«Об электронной подписи».

8.3. При получении результатов освоения ОП при реализации ОП или их 
частей с применением ЭО и ДОТ Университет руководствуется Положением о 
текущем контроле успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся в 
МГТУ.

8.4. Индивидуальный учет результатов освоения обучающимся основной 
профессиональной образовательной программы с применением электронного 
обучения и дистанционных образовательных технологий осуществляется на 
бумажном носителе и/или в электронно-цифровой форме.

8.5. Виды документов по результатам образовательного процесса, их учет и 
периоды хранения:

8.5.1. Документы по результатам образовательного процесса при реализации 
образовательных программ или их частей с применением ЭО и ДОТ подразделяются 
на следующие виды:

- документы, подготовленные обучающимися и подтверждающие их участие в 
мероприятиях по текущей, промежуточной и итоговой аттестации (рефераты, эссе, 
контрольные работы, курсовые работы, курсовые проекты, отчеты по практикам,
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результаты тестирования, доклады на научных конференциях, отчеты по научно- 
исследовательской работе, статьи, выпускные квалификационные работы и другие);

- документы, формируемые преподавателями по результатам текущей, 
промежуточной и итоговой аттестации, подтверждающие качество освоения 
обучающимися основной образовательной программы (экзаменационные (зачетные) 
ведомость, зачетные ведомости по приему курсовых работ (проектов), практик, 
экзаменационные листы, протоколы заседаний комиссии по пересдаче экзамена 
(зачета), протоколы сдачи кандидатских экзаменов и др.).

8.5.2. Обязательному хранению и размещению в электронно-библиотечной 
системе университета подлежат выпускные квалификационные работы обучающихся 
по программам бакалавриата, специалитета, магистратуры и аспирантуры всех форм 
обучения, направлений подготовки и специальностей, за исключением текстов 
выпускных квалификационных работ, содержащих сведения, составляющие 
государственную тайну.

8.5.3. Тексты выпускных квалификационных работ размещаются в 
электронно-библиотечной системе с учетом изъятия производственных, технических, 
экономических, организационных и других сведений, в том числе о результатах 
интеллектуальной деятельности в научно-технической сфере, о способах 
осуществления профессиональной деятельности, которые имеют действительную или 
потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности их третьим лицам, в 
соответствии с решением правообладателя.

8.5.4. Сбор и передачу электронных версий выпускных квалификационных 
работ для размещения в электронной библиотечной системе университета 
осуществляет выпускающая кафедра.

8.5.5. На бумажных носителях документы по результатам образовательного 
процесса при реализации образовательных программ или их частей с применением 
ЭО и ДОТ учитываются и хранятся в соответствии с номенклатурой дел.

8.5.6. Списание документов, передача на хранение в архив проводится 
соответствующей кафедрой, деканатом, факультетом, филиалом МГТУ в поселке 
Яблоновском в установленном порядке.

8.5.7. В электронно-цифровой форме документы, формируемые 
преподавателями по результатам текущей, промежуточной и итоговой аттестации, 
подтверждающие качество освоения обучающимися основной образовательной 
программы или её частей с применением ЭО и ДОТ за текущий учебный год 
учитываются и хранятся в ЭИОС. По итогам аттестации в ЭПОС формируются 
сводные ведомости. Заместитель декана факультета по учебной работе, 
заместитель директора по учебно-методической работе филиала МГТУ в поселке 
Яблоновском имеет возможность просмотреть их и перенести на бумажный носитель. 
По окончании учебного года сводные ведомости архивируются и хранятся в базе
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данных ЭИОС. Ответственность за хранение информации в базе данных ЭИОС несет 
ИТО.

8.5.8. Работы, подготовленные обучающимися и подтверждающие их участие 
в мероприятиях по текущей, промежуточной и итоговой аттестации (курсовые работы 
(проекты), отчеты по практиками др.), в том числе рецензии и оценки на эти 
документы со стороны любых участников образовательного процесса хранятся в 
портфолио обучающихся в течение всего периода обучения. По завершению 
обучения архивируются и хранятся в базе данных ЭИОС в течение календарного 
года.

9. Права и обязанности участников реализации ОП Университета с
применением ЭО и ДОТ

9.1. Права и обязанности УМУ.
При реализации ОП Университета с применением ЭО и ДОТ УМУ обязано:
• составлять расписание занятий с применением ЭО и ДОТ;
• осуществлять контроль работы преподавателей.
9.2. Права и обязанности ИТО.
При организации учебного процесса с применением ЭО и ДОТ в ЭИОС 

Университета ИТО обязан:
• поддерживать в рабочем состоянии инфраструктуру и оборудование 

ЭИОС;
• оказывать техническую помощь кафедрам в использовании ЭИОС;
• обеспечивать взаимодействие участников учебного процесса на основе

ДОТ.
9.3. Права и обязанности кафедры.
Кафедра имеет право использовать ДОТ в учебном процессе. Кафедра, 

использующая ДОТ в учебном процессе, обязана:
• составить рабочие учебные программы, учитывающие особенности 

дистанционных образовательных технологий;
• разработать электронную учебно-методическую документацию, 

электронные образовательные ресурсы, средства обучения и контроля знаний по 
дисциплинам учебных планов;

• контролировать соответствие требованиям квалификации НПР в области 
информационных технологий и/или использования ЭО и ДОТ в учебном процессе.

9.4. Права и обязанности факультета, филиала МГТУ в поселке Яблоновском.
Факультет, филиал МГТУ в поселке Яблоновском имеет право:
• осуществлять набор обучающихся для обучения с применением ЭО и

ДОТ;
• предоставлять компьютерные классы с выходом в сеть Интернет для 

индивидуальной работы обучающихся;
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• использовать ЭО и ДОТ в учебном процессе.
Факультет, филиал МГТУ в поселке Яблоновском, использующий ЭО и ДОТ в 

учебном процессе, обязан:
• назначить сотрудников для взаимодействия с ИТО;
• организовать учебный процесс с использованием ЭО и ДОТ по 

реализуемым ОП;
• осуществлять контроль над учебным процессом с использованием ЭО и

ДОТ;
• осуществлять учет и хранение результатов образовательного процесса и 

внутренний документооборот на бумажных носителях и/или в электронно- цифровой 
форме.

9.5. Права и обязанности обучающегося.
Обучающийся имеет право:
• получить доступ к ЭПОС;
• получить график учебного процесса с применением ЭО и ДОТ;
• получить консультации преподавателей по вопросам учебного процесса 

с использованием ЭО и ДОТ;
Обучающийся, обучающийся с использованием ЭО и ДОТ, обязан:
• выполнять в установленные сроки все виды заданий;
• проходить промежуточную аттестацию, предусмотренную учебным 

планом.
10 Текущий контроль знаний, промежуточная и итоговая (государственная 

итоговая) аттестация при реализации образовательных программ с
применением ЭО и ДОТ

10.1 Текущий контроль успеваемости обучающихся при обучении с 
применением ЭО и ДОТ проводится с привлечением, при необходимости, 
преподавателей и сотрудников профильных кафедр по всем дисциплинам 
(практикам), предусмотренным учебным планом направления подготовки 
(специальности), посредством ЭИОС в формах компьютерного тестирования, 
вебинаров и письменных работ.

10.2 Промежуточная аттестация при реализации ОП с применением ЭО и 
ДОТ проводится путем контактной работы преподавателя с обучающимся по 
дисциплинам (практикам), предусмотренным учебным планом направления 
подготовки (специальности), в формах экзаменов и зачетов с использованием ЭО и
дот.

Применение ДОТ при проведении промежуточной аттестации допускается:

-  в случае объявления на территории нахождения университета и (или) 
проживания обучающегося режима повышенной готовности, исключающего
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возможность передвижения (стихийные бедствия, эпидемиологически 
неблагополучная обстановка);

-  для инвалидов, лиц с ограниченными возможностями здоровья, а также 
нуждающихся по состоянию здоровья в длительном консервативном лечении (при 
наличии заключения ВТЭК либо справки медицинского учреждения, 
свидетельствующей о невозможности (нежелательности) оставления постоянного 
места жительства в период проведения промежуточной аттестации);

-  для действующих спортсменов, выступающих в составе сборных команд 
Российской Федерации и региона, участвующих в длительных учебно­
тренировочных сборах по подготовке к соревнованиям международного и 
российского уровней (при наличии ходатайства профильного министерства, 
учреждения т.п.);

-  для обучающихся находящихся в силу трудовой деятельности в длительных 
служебных командировках и не имеющих возможности прибыть в Университет для 
прохождения промежуточной аттестации в очном формате (при наличии копии 
приказа о направлении в командировку);

-  в случае наличия иных исключительных обстоятельств, подтвержденных 
документально, влекущих невозможность обучающегося присутствовать на 
промежуточной аттестации, проводимой в традиционном формате.

10.3. При объявлении на территории нахождения университета режима 
повышенной готовности формат проведения промежуточной аттестации с 
применением ДОТ устанавливается приказом ректора.

10.4. Для прохождения промежуточной аттестации с использованием ДОТ 
обучающийся предоставляет заявление декану факультета, на котором обучается. 
Декан факультета рассматривает заявление, определяет наличие оснований 
предоставления обучающемуся права прохождения промежуточной аттестации с в 
дистанционном формате, согласовывает возможность проведения промежуточной 
аттестации с использование ДОТ с проректором по учебной работе. В случае 
одобрения проведения промежуточной аттестации с использованием ДОТ декан 
факультета издает распоряжение о допуске обучающихся к промежуточной 
аттестации в дистанционном формате. Секретарь учебно-методического управления 
доводит распоряжение до сведения обучающихся и преподавателей.
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10.5. Экзамены и зачеты по дисциплинам (практикам) проводятся на основе 
фонда оценочных средств для промежуточной аттестации.

10.6. Проведение промежуточной аттестации осуществляется в соответствии 
с расписанием, которое составляется и утверждается проректором по учебной работе.

10.7. Проведение промежуточной аттестации с применением дистанционных 
образовательных технологий осуществляется в режиме взаимодействия 
преподавателя и обучающегося посредством использования средств информационно­
коммуникационных технологий, позволяющих установить дистанционный контакт 
между преподавателем и обучающимся посредством ЭПОС, электронной почты, 
каналов видеоконференций (Webinar, Zoom и др).

10.8. Допускается проведение итоговой (государственной итоговой) 
аттестации с использованием ЭО и ДОТ.

10.9. Применение ДОТ при проведении ГИА допускается в случае:
- объявления на территории нахождения университета и (или) проживания 

обучающегося режима повышенной готовности, исключающего возможность 
передвижения (стихийные бедствия, эпидемиологически неблагополучная 
обстановка);

- для инвалидов или лиц с ограниченными возможностями здоровья, а также
нуждающихся по состоянию здоровья в длительном консервативном лечении 
(основание - заключение ВТЭК, справка медицинского учреждения,
свидетельствующая о невозможности оставления постоянного места жительства в 
период проведения ГИА);

- для действующих спортсменов, выступающих в составе сборных команд 
Российской Федерации и региона, участвующих в длительных учебно­
тренировочных сборах по подготовке к соревнованиям международного и 
российского уровней (подтверждение - ходатайство профильного министерства, 
учреждения т.п.);

- для обучающихся находящихся в силу трудовой деятельности в длительных 
служебных командировках и не имеющих возможности прибыть в Университет для 
прохождения ГИА в очном формате (основание - справка с места работы, ходатайство 
работодателя);

наличия иных исключительных обстоятельств, подтвержденных 
документально, влекущих невозможность у обучающегося присутствовать на ГИА, 
проводимой в традиционном формат.

10.10. Для обучающихся возможность прохождения ГИА с использованием 
ДОТ предоставляется по личному заявлению на имя декана факультета, на котором 
обучается обучающийся. Декан факультета рассматривает заявление, определяет 
наличие оснований предоставления обучающемуся прохождения ГИА в 
дистанционном формате, согласовывает возможность проведения ГИА с
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использование ДОТ с проректором по учебной работе. В случае положительного 
решения декан доводит информацию до учебно-методического управления 
университета. Формат проведения ГИА с применением ДОТ отражается в приказе о 
допуске к ГИА отдельным пунктом. Приказ доводится до секретаря государственной 
экзаменационной комиссии.

10.11. При объявлении на территории нахождения университета режима 
повышенной готовности формат проведения ГИА с применением ДОТ 
устанавливается приказом ректора.

10.12. Обучающиеся, проходящие ГИА с применением ДОТ, председатель, 
секретарь, члены ГЭК должны самостоятельно обеспечить наличие необходимых 
технических средств и программного обеспечения для проведения процедуры ГИА.
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