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yeayen

Henbo oCBOEHMSI AUCLUUIUIMHBI SBISETCS H3YYEHHUE CTYIEHTAMU TEOPETHUUYECKUX U
IPAaKTUYECKMX OCHOB  JIOKYMEHTAllMOHHOTO  00ecHeueHus: JeSTebHOCTH  TYPUCTCKHUX
npennpustuii. Kypc opueHTHpoBaH Ha OBJIaJICHHE HAaBbIKAMU OpraHM3alMd pPalOHAIBHOTO
JOKYMEHTOO00pOTa  TYPUCTCKUX  HPEANPHUATHH, JOKYMEHTUPOBAHHUS  YIPAaBIECHYECKOU
NeSITeIbHOCTH Ha OCHOBE COBPEMEHHBIX TpeOOBaHHMH, B TOM 4HCIE C TNPUMEHEHUEM
MH(POPMALMOHHBIX TEXHOJIOTUH.

3aga4yu ocBOCHMS JMCHUIIMHBI:

- 3HaTh OCHOBHBIE [TOHATHUS U TEPMUHOJIOTHIO IOKYMEHTALMOHHOT0 00ecreueHus, a
TaK)Ke JAEUCTBYIOLIEH HOPMATUBHO-METOANUECKOM 0a3bl JeIONPOU3BOCTBA;

- UMEThb NpEeACTaBICHUE O MpaBHjIax pabOThl C AOKYMEHTaMHM M HH(OPMALMOHHBIMU
TEXHOJIOTUSIMU JIOKYMEHTALIMOHHOTO 00ECTIEYEHUs YIIPABIEHYECKON JEATENbHOCTH TYPUCTCKUX
NPEANPUSTUIH;

- BJIAZIETh TEXHOJIOTHEH J1e0NPOU3BOICTBA 1O 00pabOTKE BXOAAIIMX, HCXOAAIIUX U
BHYTPEHHUX JJOKYMEHTOB TYPUCTCKUX (PUPM.

OcHoBHbIE 0J10KH H TeMbl THCIUIIUHBI:

Vcxonnble MOHATHA JOKyMeHTHpoBaHUs. Kiaccudpukanuss JOKyMEHTOB M oOmias
CTPYKTypa JOKyMeHTa. JIOKyMEHTUPOBAHHE YIPABICHYECKON IEATEIBHOCTH B cepe Typusma.
Opranuzanus padboTsl ¢ JOKyMeHTaMu B Typu3Mme. OcobeHHOCTH paboThl ¢ JOKYMEHTaMu B cepe
TypHU3Ma.

VYuebHasg aucuuiuiiHa «J{oKyMeHTallMOHHOE oOecredeHne TYPUCTKOM IesTeIbHOCTH
BXOJIMT B TIepeYeHb TUCIHUILIMH Y4eOHOTO miana 0yioka 1 yueGHoro miaHa.

B pesynbraTte ocBoeHMs AMCHUIUIMHBI «/loKyMeHTalMOHHOE o0ecreueHue TYPUCTKOM
JeSITeIbHOCTH» y o0y4aromierocs GopMHUPYIOTCS CIEAYIOUINE KOMIIETEHIIUU:

OIIK-6. Cnioco0eH npuMeHSITh 3aKOHOAaTe1bcTBO Poccniickoii denepanun, a TaKkxe
HOPMBbI MEKIYHAPOAHOI0 MPaBa MPH OCYLIECTBJIEHUH MPOodecCHOHATBHOM 1eATeJJbHOCTH

WNHaukaTopbl TOCTUKEHUS] KOMIIETEHLIUU:

OIIK-6.1. OcymiecTBasieT MOMCK U 0OOCHOBAHHO MPUMEHSET HEOOXOUMY0 HOPMAaTHUBHO-
MIPABOBYIO JOKYMEHTAIUIO JJIsl AESITEIbHOCTU B M30paHHOM NpodecCHOHaIbHON 001acTH.

OIIK-6.2. CoGaromaer 3akoHOAaTenbcTBO Poccuiickoit @enepanun 0 MperocTaBIeHUN
TYPUCTCKUX YCIIYT.

OIIK-6.3. Ob6ecneunBaeT JOKYMEHTOOOOPOT B COOTBETCTBUH C HOPMAaTHBHBIMU
TpeOOBaHUSIMU

IIKYB-5- Cnoco0eH opraHu3oBaTh Hpouecc O00CJIy:KMBAHMS MNOTpeduTeJell Ha
OCHOBE HOPMATHBHO-NIPABOBBIX AKTOB, C Y4eTOM 3alPOCOB NOTpeduTe/ el M MPUMeHeHHeM
KJIHEHTOPHEHTHPOBAHHBIX TE€XHOJIOT Uil

WNHauKaTopbl JOCTUKEHUS] KOMIIETEHIIUU:

[IKYB-5.1. Opranusyer mnpoiiecchl 00CIyXKMBaHHUSI MOTpeOUTENell Ha OCHOBE aHaIn3a
PBIHOYHOT'O CIIPOCa U MOTPeOHOCTEM TYPUCTOB U IPYTUX 3aKa3YUKOB YCIIYT;

[IKYB-5.3. BroiOupaer u mnpuMeHseT KIMEHTOOPUEHTHUPOBAHHbIE  TEXHOJIOTUU
TYPUCTCKOTO 00CITyKUBaHMS;

[IKYB-5.2. U3yuaet TpeboBaHUs TYpUCTOB, aHAJIN3 MOTUBALIMU CIIPOCA HA pealin3yeMble
TYPUCTCKUE TIPOAYKTHI.

B pe3ynbrare u3ydeHus AUCHUILTUHBI OaKaIaBp JOJIKEH:

3HaThb: OCHOBHBIC MPHUHIMIIEI OPraHU3ALMHN JOKYMEHTALMOHHOTO OOeCHeueHus u
JOKYMEHTO000poTa Ha mpeAnpusiTHsx Typuctkoit chepsl (OITK-6, [IKYB-5);



YMeTb: UCHONB30BaTh W MPUMEHSITH HOPMATHUBHBIE, OpraHU3allMOHHO-TIPABOBHIE,
pacnopsAUuTeNbHbIE JOKYMEHTBI, OTHOCSIIHECS K Oyaymiel mpodeccHoOHaTbHOM NeITeTbHOCTH
(OIIK-6, ITKYB-5);

Bananers: HaBbIKaMU OCTaBJICHHS U OOPMIICHUS TUTIOBBIX IOKYMEHTOB, OOPANIAIONTIXCS
B JICSTEIILHOCTH MPEANPUATHI TYpUCTCKON cdepbl, B TOM YUCIIE U OPraHU3alMOHHO-TIPABOBBIX
nokymentoB (OITK-6, [TIKYB-5).

Jucuumumna  «/lokyMeHTanuoHHOe oOecneyeHHe TYPHCTKON IeSATeIbHOCTH
M3Yy4aeTcsi MOCPEJCTBOM JICKIUM, BCE pa3jelibl MPOTPaMMBbl 3aKPEIUISIOTCS MPAKTUYECKUMU
3aHITHSIMH, BBITIOJTHEHUEM KOHTPOJBHBIX PabOT, CaMOCTOSITENLHOW padOThl HAll y4eOHOU u
HAy4YHOU JIUTEpaTypON U 3aBEPIIAECTCS 3aUETOM.

OO0mas Tpy10eMKOCTh IMCUMILIMHBI cocTaisieT 144 vaca, 4 3aueTHble eAMHUIIBL. Buj
MIPOMEKYTOUHOM aTTECTAllMU: SK3aMEH.
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