




1. Цели и задачи освоения дисциплины 

 

 Целью освоения дисциплины является овладение методами и навыками хранения, 

обработки и передачи информации с помощью ЭВМ, приобретение навыков применения 

пакетов прикладных программ для решения задач. Для реализации поставленной цели 

необходимо решить следующие задачи: 

 изучение основных понятий информатизации, изучение информационных технологий, 

способов поиска и анализа информации; 

 знакомство с устройством компьютера; 

 практическое освоение программных средств обработки информации; 

 знакомство с теоретическими основами применения ЭВМ и изучаемых программных 

продуктов для данной специальности; 

 ознакомление с прикладными офисными программами,; 

 формирование навыков работы в информационных системах. 

 

2. Место дисциплины в структуре ОП  

 

Дисциплина «Информатика» относится к дисциплинам базовой части ОП. 

Информатика – это дисциплина комплексная, тесно связанная с другими науками, 

для которых объектом исследования является информация. Поэтому при разработке 

программы обеспечивается преемственность определенных разделов курса информатики 

и ранее полученных знаний курсов математики, физики и т.д. 

Подбор заданий при изучении курса способствует интеграции знаний из разных 

областей наук, что обеспечивает межпредметные связи разных дисциплин. С одной 

стороны, приобретаются устойчивые технологические навыки работы в прикладной 

среде, с другой стороны, происходит закрепление полученных ранее знаний по другим 

дисциплинам.  

Приобретенные в процессе изучения курса информатики, в дальнейшем 

используется студентами в учебной деятельности. В основном применяется компьютер и 

знания, полученные на занятиях при подготовке курсовых, дипломных работ. Наиболее 

важным является применение системного подхода, определенного мышления для 

решения конкретных задач учебного процесса.  

 

3. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю), 

соотнесенных с планируемыми результатами освоения образовательной 

программы 

 

В результате изучения учебной дисциплины «Информатика» у обучающегося 

формируются компетенции:  

- способностью к самоорганизации и самообразованию (ОК-7); 

- способностью решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе 

информационной и библиографической культуры с применением информационно-

коммуникационных технологий и с учетом основных требований информационной 

безопасности (ОПК-6); 

- способностью применять информационно-коммуникационные технологии в 

профессиональной деятельности с видением их взаимосвязей и перспектив 

использования (ПК-8). 

В результате освоения дисциплины студент должен: 

знать: базовые понятия информатики; общие принципы работы компьютеров, сущность и 

значение информации в развитии общества, информационные системы, программно-

технические средства защиты информации. 



уметь: использовать стандартные средства операционной системы Windows, пакет 

программ MsOffice; программные средства архивации, резервного копирования и защиты 

данных компьютера; автоматизировать решение практических задач; пользоваться 

информационно-правовыми системами, оценивать степень опасности и угроз в отношении 

информации, использовать информационные системы, программно-технические средства.  

владеть:  

- навыками поиска, сбора, хранения, анализа, преобразования и передачи данных с 

использованием сетевых компьютерных технологий, навыками соблюдения требований 

информационной безопасности, владением навыками использования электронных 

способов обмена информацией и средств их обеспечения. 

 

 

4. Объем дисциплины и виды учебной работы 

 

4.1. Объем дисциплины и виды учебной работы по очной форме обучения. 

Общая трудоемкость дисциплины составляет 4 зачетные единицы (144 часов). 

Вид учебной работы 
Всего 

часов/з.е. 
Семестры 

1 

Контактные часы (всего) 51,35/1,43 51,35/1,43 

В том числе:   

Лекции (Л) 17/0,47 17/0,47 

Практические занятия (ПЗ)   

Лабораторные работы (ЛР) 34/0,94 34/0,94 

Контактная работа в период аттестации (КРАт) 0,35/0,01 0,35/0,01 

Самостоятельная работа под руководством 

преподавателя (СРП) 

  

Самостоятельная работа (СР) (всего) 39/1,08 39/1,08 

В том числе:   

Расчетно-графические работы   

Реферат   

Другие виды СР (если предусматриваются, приводится 

перечень видов СР) 

1. Составление плана-конспекта 

2. Подготовка к лабораторным работам 

 

 

14/0,39 

25/0,69 

 

 

14/0,39 

25/0,69 

Курсовой проект (работа)   

Контроль (всего) 53,65/1,49 53,65/1,49 

Форма промежуточной аттестации: 

(зачет, экзамен) 

 

 

 

экзамен 

Общая трудоемкость (часы/ з.е.) 144/4 144/4 

 

4.2. Объем дисциплины и виды учебной работы по заочной форме обучения. 

Общая трудоемкость дисциплины составляет 4 зачетные единицы (144 часов). 

Вид учебной работы 
Всего 

часов/з.е. 
Семестры 

5 

Контактные часы (всего) 14,35/0,39 14,35/0,39 

В том числе:   

Лекции (Л) 6/0,17 6/0,17 

Практические занятия (ПЗ)   

Лабораторные работы (ЛР) 8/0,22 8/0,22 

Контактная работа в период аттестации (КРАт) 0,35/0,01 0,35/0,01 

Самостоятельная работа под руководством   



преподавателя (СРП) 

Самостоятельная работа (СР) (всего) 121/3,36 121/3,36 

В том числе:   

Расчетно-графические работы   

Реферат   

Другие виды СР (если предусматриваются, приводится 

перечень видов СР) 

1. Составление плана-конспекта 

2. Подготовка к лабораторным работам 

 

 

66/1,83 

55/1,53 

 

 

66/1,83 

55/1,53 

Курсовой проект (работа)   

Контроль (всего) 8,65/0,24 8,65/0,24 

Форма промежуточной аттестации: 

(зачет, экзамен) 

 

 

 

экзамен 

Общая трудоемкость (часы/ з.е.) 144/4 144/4 

 

5. Структура и содержание дисциплины 

5.1. Структура дисциплины для очной формы обучения 

№ 

п/п 
Раздел дисциплины 

Неде

ля 

семес

тра 

Виды учебной работы, включая 

самостоятельную и трудоемкость 

(в часах) 

Формы текущего 

контроля  

успеваемости 

(по неделям 

семестра) 

Форма 

промежуточной 

аттестации 

(по семестрам) 

Л
 

Л
Р

 

К
Р

А
т
 

С
Р

П
 

К
о
н

т
р

о
л

ь
 

С
Р

 
1 семестр 

1. Основные понятия 

информатики. Виды 

и свойства 

информации. 

Восприятие, сбор, 

передача и 

накопление 

информации. 

Кодирование 

информации. 

Единицы измерения 

информации. 

1-2 2 4 

 

  4 

Тестирование 

2. Аппаратное 

обеспечение ЭВМ. 3-4 2 4 
   

 

4 

 

Тестирование 

 

3. Структура и типы 

программного 

обеспечения ЭВМ. 

Файлово-

каталоговая система 

компьютера. 

5-6 2 4 

   

 

4 

 

Тестирование 

4. Основные понятия 

алгоритмизации и 

программирования 

7-9 3 4 

   4 Тестирование 



5. Программы 

офисного назначения 
10-11 2 4 

   4 Тестирование 

6. Базы данных. 

Системы управления 

базами данных. 

12-13 2 6 

   6 Тестирование 

7. Локальные и 

глобальные сети 

ЭВМ. 

14-15 2 4 

   

 

6 

 

Тестирование 

8. Информационная 

безопасность 16-17 2 4 
   

 

7 

 

Тестирование 

Промежуточная    

аттестация 
 

 0,35  53,65  Экзамен в форме 

тестирования 

ИТОГО: 17 34 0,35  53,65 39  

 

5.2. Структура дисциплины для заочной формы обучения 

№ 

п/п 
Раздел дисциплины 

Виды учебной работы, включая 

самостоятельную и трудоемкость (в 

часах) 

Л
 

Л
Р

 

К
Р

А
т
 

С
Р

П
 

К
о
н

т
р

о
л

ь
 

С
Р

 

1семестр 

1. Основные понятия информатики. 

Виды и свойства информации. 

Восприятие, сбор, передача и 

накопление информации. 

Кодирование информации. Единицы 

измерения информации. 

1 1    15 

2. Аппаратное обеспечение ЭВМ. 
1 1 

   
15 

3. Структура и типы программного 

обеспечения ЭВМ. Файлово-

каталоговая система компьютера. 

- 1 

   

15 

4. Основные понятия алгоритмизации и 

программирования 
- 1 

   
15 

5. Программы офисного назначения 1 1    15 

6. Базы данных. Системы управления 

базами данных. 
1 1 

   
16 

7. Локальные и глобальные сети ЭВМ. 1 1    15 

8. Информационная безопасность 1 1    15 

Промежуточная аттестация 

экзамен в устной форме 
  

0,35 
 

8,65  

ИТОГО: 6 8 0,35  8,65 121 

 

 

 

 

 



 

 

 



5.3. Содержание разделов дисциплины «Информатика», образовательные технологии 

№ 

п/п 

Наименование 

темы 

дисциплины 

Трудоемкость 

(часы/зач. ед.) 
Содержание 

Формируем

ые 

компетенци

и 

Результаты освоения 

(знать, уметь, владеть) 

Образовательн

ые технологии 

  ОФО ЗФО     

Тема 

1. 

Основные понятия 

информатики. 

Виды и свойства 

информации. 

Восприятие, сбор, 

передача и 

накопление 

информации. 

Кодирование 

информации. 

Единицы 

измерения 

информации. 

2/0,055 1/0,028 Цели и задачи курса. Основные 

понятия и определения 

информатики.  

Виды и свойства информации.  

Понятие информационного 

ресурса, информационной 

технологии. 

Восприятие, сбор, передача и 

накопление информации. 

Кодирование информации. 

Единицы измерения информации. 

Определения восприятия, сбора, 

передачи и накопления 

информации. 

Способы кодирования 

информации. Коды ДКОИ, КОИ-8, 

ASCII. 

Понятие двоичной цифры, 

двоичного слова (бит, байт). 

Системы счисления. 

ОК-7 

ОПК-6 

ПК-8 

Знать: основные понятия и 

термины в области 

информационных технологий, 

основные операции 

преобразования информации, 

единицы измерения 

информации, принципы 

кодирования информации.  

Уметь: организовать свою 

самостоятельную работу по 

изучению основной и 

дополнительной литературы. 

Владеть: навыками сбора и 

анализа информации. 

Слайд-лекции 

Тема 

2. 

Аппаратное 

обеспечение ЭВМ. 

2/0,055 1/0,028 Архитектура ПК. Структура 

персонального компьютера. 

Функциональная схема 

персонального компьютера. 

Принцип общей шины. 

Устройства компьютера. 

Основные и дополнительные 

устройства. Назначение и 

основные характеристики. 

ОК-7 

ОПК-6 

ПК-8 

Знать: состав персонального 

компьютера и принципы его 

функционирования, 

назначение и основные 

характеристики устройств 

персонального компьютера. 

Уметь: организовать свою 

самостоятельную работу по 

изучению основной и 

дополнительной литературы. 

Владеть: навыками сбора и 

Слайд-лекции 



анализа информации. 

Тема 

3. 

Структура и типы 

программного 

обеспечения ЭВМ. 

Файлово-

каталоговая 

система 

компьютера. 

2/0,055 - Структура программного 

обеспечения. Определение 

программного обеспечения. Типы 

программного обеспечения. 

Операционная система. Основные 

функции операционной системы. 

Виды и типы операционных 

систем 

Файлово-каталоговая система 

компьютера. Файлы и каталоги. 

Понятие файла и каталога. Имена 

файлов и каталогов. Логические 

диски. 

Файлово-каталоговая структура 

ПК. Полное имя файла. 

Вложенность. Шаблоны имени 

файла. 

Основные операции с файлами и 

каталогами 

ОК-7 

ОПК-6 

ПК-8 

Знать: понятие программного 

обеспечения, классификацию 

программного обеспечения, 

назначение и состав типов 

программного обеспечения, 

типы операционных систем, 

понятие файла и каталога, 

имен файлов и каталогов. 

Уметь: классифицировать 

программное обеспечение, 

осуществлять основные 

операции с файлами и 

каталогами. 

Владеть: навыками 

организации файлово-

каталоговой структуры 

компьютера, основными 

операциями с файлами и 

каталогами. 

Слайд-лекции 

Тема 

4. 

Основные понятия 

алгоритмизации и 

программирования 

3/0,08 - Понятие алгоритма. Основные 

определения (исполнитель 

алгоритма, формальный 

исполнитель, система команд 

исполнителя). 

Свойства алгоритма. Правила 

построения алгоритмов. Способы 

записи алгоритмов. Виды 

алгоритмов. Формальный 

исполнитель. Компьютер как 

формальный исполнитель 

алгоритмов. 

Методы программирования. 

Создание, структура и методы 

проектирования программы. 

Объектно–ориентированное 

программирование. 

ОК-7 

ОПК-6 

ПК-8 

Знать: основные понятия 

алгоритмизации, свойства и 

типы алгоритмов, правила 

построения и записи 

алгоритмов, этапы 

проектирования программного 

продукта, классификацию 

основных методов 

программирования. 

Уметь: определять алгоритм 

решения конкретной задачи,  

Владеть: навыками создания 

простых алгоритмов 

Слайд-лекции 



Языки программирования 

высокого уровня. 

Тема 

5. 

Программы 

офисного 

назначения 

2/0,055 1/0,028 Текстовый редактор MSWord. 

Редактирование текста, 

форматирование документов 

Создание составных документов. 

Подготовка документа к печати 

Табличный процессор MS Excel. 

Создание и редактирование 

таблиц. Мастер функций. 

Организация рабочих книг. 

Построение диаграмм. Работа со 

списками.  

Сортировка и поиск данных. 

Сортировка и фильтрация. 

Использование MS Excel в задачах 

бизнес-анализа и бизнес-

планирования Принятие 

оптимальных решений. Примеры 

решения оптимизационных задач. 

ОК-7 

ОПК-6 

ПК-8 

Знать: назначение программ 

офисного пакета MSOffice. 

Владеть: навыками работы с 

текстовыми документами, 

обработки экономической 

информации. 

Слайд-лекции 

Тема 

6. 

Базы данных. 

Системы 

управления базами 

данных. 

2/0,055 1/0,028 Понятие базы данных. 

Классификация баз данных. 

Реляционные, иерархические и 

сетевые базы данных. 

СУБД. Правила Кодда. Основные 

понятия MSAccess. Использование 

СУБД, интегрированных 

программных пакетов, 

распределенной системы 

обработки информации. Основные 

принципы работы в СУБД MSAc-

cess. 

ОК-7 

ОПК-6 

ПК-8 

Знать: принципы обработки 

информационных массивов, 

классификацию баз данных, 

Понятие СУБД, принципы их 

построения. 

Уметь: создавать базы 

данных для решения 

конкретных задач из 

различных предметных 

областей 

Владеть: навыками 

использования 

интегрированных 

программных пакетов. 

Слайд-лекции 

Тема 

7. 

Локальные и 

глобальные сети 

ЭВМ. 

2/0,055 1/0,028 Классификация вычислительных 

сетей. Сетевое оборудование. 

Топология сети. Региональные и 

ОК-7 

ОПК-6 

ПК-8 

Знать: принципы построения 

локальных вычислительных 

сетей, характеристики 

Слайд-лекции 



локальные вычислительные сети. 

Принципы организации 

региональных и локальных 

вычислительных сетей. 

Глобальные сети. Адресация в In-

ternet. Протоколы TCP/IP. 

Основные виды 

телекоммуникационных услуг. 

Электронная почта, 

телеконференции, WWW, поиск 

информации, интерактивное 

общение, мультимедиа в Internet, 

электронная коммерция. 

Использование информационных 

ресурсов. 

 сетевого оборудования, 

правила адресации в Internet, 

протоколы. 

Уметь: пользоваться 

информационно-поисковыми 

системами, создавать 

электронный ящик, 

использовать 

информационные ресурсы 

сети. 

Владеть: навыками работы с 

основными серверами 

глобальной сети, основами 

создания Web-сайтов 

Тема 

8. 

Информационная 

безопасность 

2/0,055 1/0,028 Информационная безопасность и 

информационные технологии. 

Компьютерная преступность. 

Предупреждение компьютерных 

преступлений. 

Основы защиты информации. 

Способы и средства защиты 

информации. Политика 

безопасности при защите 

информации. Классификация 

методов шифрования 

информации. Выбор паролей. 

Электронная цифровая подпись. 

Информационная безопасность в 

сетях ЭВМ. 

ОК-7 

ОПК-6 

ПК-8 

Знать: принципы политики 

безопасности при защите 

информации, способы и 

средства защиты информации, 

понятие ЭЦП. 

Уметь: классифицировать 

компьютерные преступления, 

Владеть: навыками 

использования антивирусных 

пакетов. 

Слайд-лекции 

 Итого 17/0,4 6/0,17     



 

5.4. Практические и семинарские занятия, их наименование, содержание и 

объем в часах 

(не предусмотрено учебным планом) 

 

5.5. Лабораторные занятия, их наименование и объем в часах 

 

№ 

п/п 

№ раздела 

дисциплины 

Наименование практических и  

семинарских занятий 

Объем в часах / 

трудоемкость в з.е. 

ОФО ЗФО 

1 4 

1.  Раздел 1 Кодирование информации.  4/0,11 1/0,027 

2.  Раздел 2 Кодирование информации. 4/0,11 1/0,027 

3.  Раздел 3 Операционная система Windows. 

Работа с файлами и каталогами. 

4/0,11 1/0,027 

4.  Раздел 4 Компьютер как формальный 

исполнитель алгоритмов. 

4/0,11 1/0,027 

5.  Раздел 5 Графические редакторы. 4/0,11 1/0,027 

6.  Раздел 6 Операционная система Windows. 6/0,16 1/0,027 

7.  Раздел 7 Текстовый редактор MS Word. 

 

4/0,11 1/0,027 

8. Раздел 8 Табличный процессор MS Excel. 4/0,11 1/0,027 

 Итого  34/0,93 8/0,22 

 

           

5.6. Примерная тематика курсовых проектов (работ) 

Курсовой проект (работа) учебным планом не предусмотрены. 

 

5.7. Самостоятельная работа студентов 

 

Содержание и объем самостоятельной работы студентов  

№ 

п/п 

Разделы и темы рабочей 

программы самостоятельного 

изучения 

Перечень домашних 

заданий и других 

вопросов для 

самостоятельного 

изучения 

Сроки 

выполнен

ия 

Объем в 

часах/трудоемкост

ь в з.е. 

ОФО ЗФО 

1 семестр (ОФО), 4 семестр (ЗФО) 

1.  Кодирование экономической 

информации. 

Выполнение 

самостоятельных 

заданий 

2 неделя 

4/0,11 

15/0,42 

2.  Признак тождественности 

архитектуры ЭВМ. Поколения 

ЭВМ. Группы вычислительных 

машин. АРМ. 

Составление плана-

конспекта 

4 неделя 4/0,11 

 

15/0,42 

3.  Основные структуры 

алгоритмов. Написание блок-

схем.  

Решение вариативных 

задач 

6 неделя 4/0,11 

 

15/0,42 

4.  Модульное программирование. 

Интегрированная среда 

разработки программ. 

Решение вариативных 

задач 

9 неделя 4/0,11 15/0,42 

5.  Проверка орфографии. Выполнение 11 неделя 4/0,11 15/0,42 



 

Создание диаграмм. 

Использование тезауруса. 

Рецензирование текста. 

Копирование формата. 

Использование шаблонов. 

Использование финансовых 

функций. Оптимизационные 

задачи. 

самостоятельных 

заданий 

6.  Создание форм и запросов. 

Отчеты. 

Подготовка к 

лабораторным работам 

13 неделя 6/0,16 16/0,42 

7. Многомашинный 

вычислительный комплекс. 

Отличия компьютерной сети от 

многомашинного комплекса. 

Сеть Relcom. Системы клиент-

серверная архитектура. Сетевые 

операционные системы. 

Создание Web-кошелька. 

Составление плана-

конспекта 

15 неделя 6/0,16 

 

15/0,42 

8. Классификация вредоносных 

программ. Предупреждение 

компьютерных преступлений. 

Законодательные акты, 

обеспечивающие защиту 

информации. 

Составление плана-

конспекта 

17 неделя 7/0,19 

 

15/0,42 

 Итого   39/1,08 121/3,36 

 

 

 

6. Перечень учебно-методического обеспечения для самостоятельной работы 

обучающихся по дисциплине (модулю) 

 

6.1 Методические указания 

 

1. Методические указания по выполнению лабораторных работ по 

дисциплине «Информатика» для студентов всех форм обучения по направлению 

подготовки 38.03.04 – Государственное и муниципальное управление: Сост. С.А. 

Куштанок. Майкоп.гос. технол. ун-т. Кафедра экономических, гуманитраных и 

естественнонаучных дисциплин – пос. Яблоновский: Изд. Филиал Майкоп.гос. технол. ун-

т в пос. Яблоновском, 2016. –  44 с.  
 

6.2 Литература для самостоятельной работы 

 

1. Гуриков, С.Р. Информатика [Электронный ресурс]: учебник / С.Р. Гуриков. - М.: 

ФОРУМ: ИНФРА-М, 2018. – 463 с. - ЭБС «Znanium.com» - Режим доступа: 

http://znanium.com/catalog/product/1010143 

2. Яшин, В.Н. Информатика. Программные средства персонального компьютера 

[Электронный ресурс]: учебное пособие / В.Н. Яшин. – М: ИНФРА-М, 2018. - 236 с. - ЭБС 

«Znanium.com» - Режим доступа: http://znanium.com/catalog/product/937489 

3. Безручко, В.Т. Информатика. Курс лекций [Электронный ресурс]: учебное пособие 

/ В.Т. Безручко. - М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2018. - 432 с. - ЭБС «Znanium.com» - Режим 

http://znanium.com/catalog/product/1010143
http://znanium.com/catalog/product/937489


 

доступа: http://znanium.com/catalog/product/944064 

 

 

 

 

7. Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации 

обучающихся по дисциплине  

7.1. Перечень компетенций с указанием этапов их формирования в процессе 

освоения образовательной программы  

 

Этапы 

формирования 

компетенции 

( номер семестра 

согласно учебному 

плану) 

Наименование учебных дисциплин, формирующих компетенции 

в процессе освоения образовательной программы  

 

 

ОФО ЗФО 

ОК-7 способностью к самоорганизации и самообразованию 

1,2 1,2 Математика 

1 1 Информатика 

2 2 Психология 

2 4 Социология 

2 2 История государственного управления 

3 3 Теория организации 

3 3 Концепции современного естествознания 

3 4 Экология 

3,4 3,4 Основы государственного и муниципального управления 

4 4 Основы математического моделирования социально-экономических 

процессов 

3 8 Основы бережливого производства 

4 3 Стратегическое управление 

2 4 Практика по получению первичных профессиональных умений и 

навыков, в том числе первичных умений и навыков научно-

исследовательской деятельности 

4 6 Практика по получению профессиональных умений и опыта 

профессиональной деятельности (технологическая) 

6 8 Научно-исследовательская работа 

8 9 Преддипломная практика для выполнения выпускной 

квалификационной работы 

8 9 Подготовка к сдаче и сдача государственного экзамена 

8 9 Подготовка к процедуре защиты и процедура защиты выпускной 

квалификационной работы 

ОПК-6 способностью решать стандартные задачи профессиональной деятельности на 

основе информационной и библиографической культуры с применением 

информационно-коммуникационных технологий и с учетом основных требований 

информационной безопасности 

1 1 Информатика 

5 8 Информационные технологии в управлении 

4 6 Управление организационными коммуникациями 

2 4 Практика по получению первичных профессиональных умений и 

навыков, в том числе первичных умений и навыков научно-

http://znanium.com/catalog/product/944064


 

исследовательской деятельности 

4 6 Практика по получению профессиональных умений и опыта 

профессиональной деятельности (технологическая) 

6 8 Научно-исследовательская работа 

8 9 Преддипломная практика для выполнения выпускной 

квалификационной работы 

8 9 Подготовка к сдаче и сдача государственного экзамена 

8 9 Подготовка к процедуре защиты и процедура защиты выпускной 

квалификационной работы 

ПК-8 способностью применять информационно-коммуникационные технологии в 

профессиональной деятельности с видением их взаимосвязей и перспектив 

использования 

1 1 Информатика 

5 8 Информационные технологии в управлении 

8 8 СМИ в управлении социально-политическими процессами 

2 4 Практика по получению первичных профессиональных умений и 

навыков, в том числе первичных умений и навыков научно-

исследовательской деятельности 

4 6 Практика по получению профессиональных умений и опыта 

профессиональной деятельности (технологическая) 

8 9 Преддипломная практика для выполнения выпускной 

квалификационной работы 

8 9 Подготовка к сдаче и сдача государственного экзамена 

8 9 Подготовка к процедуре защиты и процедура защиты выпускной 

квалификационной работы 



 

7.2. Описание показателей и критериев оценивания компетенций на различных этапах их формирования, описание шкалы 

оценивания  

Планируемые результаты освоения 

компетенции  

Критерии оценивания результатов обучения 

 

Наименование 

оценочного 

средства неудовлетворительно удовлетворительно хорошо отлично 

ОК-7 способность к самоорганизации и самообразованию 

Знать: ценности университетского 

сообщества; основы мотивации и 

эмоционально-волевой саморегуляции; 

основы формирования и развития 

профессиональных компетенций; 

профессиональные стандарты по 

направлению подготовки; ценности 

профессионального сообщества. 

Фрагментарные 

знания 

Неполные знания Сформированные, 

но содержащие 

отдельные 

пробелы знания 

Сформированные 

систематические 

знания 

Тестовые 

задания, 

задания для 

контрольных 

работ, 

вопросы к 

экзамену 

Уметь: проводить самодиагностику и 

анализ профессиональной деятельности; 

использовать инструменты планирования 

и самоконтроля профессиональной 

деятельности, в том числе электронные 

инструменты; анализировать 

культурную, профессиональную и 

личностнуюинформацию и использовать 

ее для повышения своей квалификации 

иличностных качеств 

Частичные умения Неполные умения Учения полные, 

допускаются 

небольшие 

ошибки 

Сформированные 

умения 

Владеть: навыками планирования, 

организации и контроля учебной 

деятельности; навыками самостоятельной 

работы с образовательными ресурсами; 

навыками коммуникации в 

академической среде; навыками 

самооценки и диагностики 

профессиональных компетенций; 

Частичное владение 

навыками 

Несистематическо

е применение 

навыков 

В 

систематическом 

применении 

навыков 

допускаются 

пробелы 

Успешное и 

систематическое 

применение 

навыков 



 

навыками коммуникации в 

профессиональной среде  
ОПК-6 способность решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе информационной и библиографической 

культуры с применением информационно-коммуникационных технологий и с учетом основных требований информационной 

безопасности 

Знать: основы информационной и 

библиографической культуры, основные 

принципы и методы работы 

информационно-коммуникационных 

технологий и требования 

информационной безопасности. 

Фрагментарные 

знания 

Неполные знания Сформированные, 

но содержащие 

отдельные 

пробелы знания 

Сформированные 

систематические 

знания 

Тестовые 

задания, 

задания для 

контрольных 

работ, вопросы 

к экзамену 

Уметь: применять информационно-

коммуникационные технологии и 

организовывать работу с применением 

информационно-коммуникационных 

технологий 

Частичные умения Неполные умения Учения полные, 

допускаются 

небольшие 

ошибки 

Сформированные 

умения 

Владеть: методами и технологиями 

решения стандартных задач 

профессиональной деятельности на основе 

на основе информационной и 

библиографической культуры с 

применением информационно-

коммуникационных технологий и с 

учетом основных требований 

информационной безопасности 

Частичное владение 

навыками 

Несистематическо

е применение 

навыков 

В 

систематическом 

применении 

навыков 

допускаются 

пробелы 

Успешное и 

систематическое 

применение 

навыков 

ПК-8 способность применять информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности с видением их 

взаимосвязей и перспектив использования 

Знать: значение и роль информации и 

информационных технологий в развитии 

современного общества и экономических 

знаний, способы 

применения информационно-

Фрагментарные 

знания 

Неполные знания Сформированные, 

но содержащие 

отдельные 

пробелы знания 

Сформированные 

систематические 

знания 

Тестовые 

задания, 

задания для 

контрольных 

работ, вопросы 



 

коммуникационных технологий в 

профессиональной деятельности 

к экзамену 

Уметь: работать со средствами 

программного обеспечения 

информационных систем управления; 

работать с информацией в глобальных 

компьютерных сетях и корпоративных 

информационных системах, обобщать и 

систематизировать информацию для 

создания баз данных 

Частичные умения Неполные умения Учения полные, 

допускаются 

небольшие 

ошибки 

Сформированные 

умения 

Владеть: основными методами, 

способами и средствами получения, 

хранения, переработки информации; 

навыками работы с компьютером как 

средством управления информацией; 

средствами программного обеспечения 

анализа и моделирования систем 

управления; средствами и методами 

защиты информации 

Частичное владение 

навыками 

Несистематическо

е применение 

навыков 

В 

систематическом 

применении 

навыков 

допускаются 

пробелы 

Успешное и 

систематическое 

применение 

навыков 



 

 

7.3. Типовые контрольные задания и иные материалы, необходимые для оценки 

знаний, умений, навыков и (или) опыта деятельности, характеризующих этапы 

формирования компетенций в процессе освоения образовательной программы 

 

 

Контрольные вопросы и задания для проведения коллоквиума 

 

1. Информационные ресурсы, информационные процессы. Виды информации. 

Основные свойства информации. 

2. Единицы измерения информации. Зависимость между количеством информации и 

количества возможных событий. 

3. Понятие системы счисления. Позиционные и непозиционные системы счисления. 

Основания системы счисления. 

4. Содержание таблицы истинности. 

5. Основные логические операции. Основные логические законы и правила преобразования. 

Таблицы истинности. 

6. Поколения компьютеров. Типы ЭВМ.  

7. Архитектура ПК. Состав процессора. Основные характеристики процессора. 

8. Внутренняя память ПК. Устройства внешней памяти. 

9. Устройства ввода и их основные характеристики. Устройства вывода и их основные 

характеристики. 

10. Типы программного обеспечения. Предназначение инструментальных систем. 

11. Определение операционной системы. Основные функции операционной системы. Типы 

операционных систем.  

12. Определение понятия «файл». Полное имя файла. Файловая система компьютера. 

13. Понятие модели. Определение системы. Основные модели физического моделирования.  

14. Понятие иерархической системы и дерева. 

15. Отличие сетевого графа от иерархического. Понятие ориентированного и взвешенного 

графа. 

16. Определение алгоритма. Система команд исполнителя. Состав среды исполнителя. 

17. Основные свойства алгоритма, способы записи алгоритма. 

18. Понятие гибких алгоритмов. Содержание команда ветвления. 

19. Использование логических языков программирования. 

20. Состав интегрированных средств разработки. Метод пошаговой детализации. 

21. Понятие инкапсуляции, полиморфизма. 

22. Компьютерная графика. Растровая и векторная графика. 

23. Основные цветовые модели. Цветовая палитра. Основные виды цветовых палитр. 

24. Формат графического файла. Назначение графического редактора.  

25. Понятие форматирования абзаца, отбивки. Использование колонтитулов. Типы сносок. 

26. Способы создания таблицы в текстовом редакторе. 

27. Понятие электронных таблиц. Состав рабочей книги. Понятие адреса ячейки. 

28. Типы данных в MS Excel. Относительная и абсолютная адресация. 

29. Использование встроенных функций MS Excel. Основные категории встроенных функций. 

30. Понятие легенды диаграммы. Шаги построения диаграммы. Типы диаграмм. Изменение 

формата диаграммы. 

31. Понятие сортировки, фильтра. Определение сводной таблицы. 

32. Понятие СУБД. Определение транзакции. Перечислите основные объекты MS Access. 

33. Осуществление поиска записей базы данных, отвечающих определенному условию. 

34. Типы и виды запросов. 

35. Использование технологии OLE. OLE-клиент. OLE-сервер. Приложения, являющиеся  

      только OLE-серверами.  

36. Понятие системы распределенной обработки данных. 

37. Определение протокола. Определение базовой модели открытых систем. 

38. Основные функциональные уровни OSI. Основные характеристики каналов передачи 



 

 

информации. 

39. Назначение модемов. Виды коммутации, осуществляющие узлы коммутации. Определение 

концентратора. 

40. Типы сетей. Основные топологии сетей. 

41. Представление IP-адреса и доменного имени компьютера в сети. 

42. Состав протокола TCP/IP. Протоколы почтовых служб. 

43. Определение Usenet. Возможности Telnet. Определение FTP-сервера Определение 

браузера. 

44. Создание Web-страниц. 

45. Поисковые системы Internet. 

46. Компьютерные преступления. Защита информации на компьютере. Способы защиты 

информации. 

47. Виды компьютерных вирусов. Борьба с компьютерными вирусами. 

48. Шифровка иформации. Виды шифрования информации. 

49. Понятие электронной цифровой подписи. 

 

 

7.4. Примерный перечень вопросов к экзамену по дисциплине  

«Информатика» 

 

1. Основные понятия информатики. Виды и свойства информации. 

2. Восприятие, сбор, передача, обработка и накопление информации.  

3. Кодирование информации.  

4. Единицы измерения информации. 

5. Системы счисления. Перевод целых чисел из десятичной системы в двоичную и наоборот. 

6. Аппаратное обеспечение ЭВМ. Архитектура персонального компьютера. Принцип общей 

шины. 

7. Аппаратное обеспечение ЭВМ. Основные устройства. 

8. Аппаратное обеспечение ЭВМ. Дополнительные устройства. 

9. Структура и типы программного обеспечения ЭВМ.  

10. Программы офисного назначения и другие специальные программы.  

11. Операционная система: назначение и основные функции.  

12. Виды и типы операционных систем. 

13. Файлово-каталоговая структура компьютера.  

14. Работа с файлами и каталогами.  

15. Понятие и свойства алгоритма.  

16. Виды алгоритмов.  

17. Способы записей алгоритмов. 

18. Компьютер как формальный исполнитель алгоритмов. Создание, структура и методы 

проектирования программы.  

19. Языки программирования высокого уровня. 

20. Текстовый редактор MS Word. Назначение и основные функции. Создание и сохранение 

текстовых документов.  

21. Текстовый редактор MS Word. Основные операции редактирования текстовых документов.  

22. Текстовый редактор MS Word. Основные методы форматирования текстовых документов. 

23. Текстовый редактор MS Word. Работа с таблицами, списками. Использование табуляции. 

24. Графический редактор Paint. Назначение и основные функции. Создание, редактирование 

графических файлов с помощью Paint. 

25. Основы технологии OLE. Внедрение и связь объектов. 

26. Электронные таблицы. Основные понятия, принципы работы. 

27. Электронные таблицы. Абсолютная и смешанная адресация. 

28. Электронные таблицы. Типы данных. Формат ячеек. 

7.5. Методические материалы, определяющие процедуры оценивания знаний, умений и 

навыков, и опыта деятельности, характеризующих этапы формирования компетенций 



 

 

7.5.1. Методические материалы по оценке коллоквиума  

Оценка «5» - глубокое и прочное усвоение программного материала - полные, последова-

тельные , грамотные и логически излагаемые ответы при видоизменении задания, - свободно 

справляющиеся с поставленными задачами, знания материала, - правильно обоснованные при-

нятые решения, - владение разносторонними навыками и приемами выполнения практических 

работ.  

Оценка «4» - знание программного материала - грамотное изложение, без существенных 

неточностей в ответе на вопрос, - правильное применение теоретических знаний - владение не-

обходимыми навыками при выполнении практических задач  

Оценка «3» - усвоение основного материала - при ответе допускаются неточности - при 

ответе недостаточно правильные формулировки - нарушение последовательности в изложении 

программного материала - затруднения в выполнении практических заданий 

Оценка «2» - не знание программного материала, - при ответе возникают ошибки - за-

труднения при выполнении практических работ. 

7.5.2. Методические материалы по приему защит отчетов по лабораторным занятиям 

Лабораторное занятие - это организационная форма обучения, регламентированная по 

времени (пара) и составу (учебная группа, подгруппа), цель которой - сформировать 

профессиональные умения и навыки в лабораторных условиях с помощью современных 

технических средств.  

Цель проведения лабораторных занятий – конкретизация теоретических знаний, 

полученных в процессе лекций, повышение прочности усвоения и закрепления изучаемых 

знаний и умений.  

Функциями лабораторных занятий являются: закрепление теоретических знаний на 

практике; усвоение умений исследовательской работы; усвоение умений практической 

психологической работы; применение психологических теоретических знаний для решения 

практических задач; самопознание обучающихся и саморазвитие.  

Типичные задания: индивидуальные задания, групповые задания.  

Порядок проведения лабораторных занятий: 

– внеаудиторная самостоятельная подготовка к занятию;  

– проверка теоретической подготовленности студентов;  

– инструктирование студентов;  

– выполнение практических заданий, обсуждение итогов;  

– оформление отчета; оценка выполненных заданий и степени овладения умениями. 

Лабораторные работы носят репродуктивный характер (студенты пользуются подробными 

инструкциями). Методика проведения лабораторного занятия включает в себя три этапа: 

подготовку к лабораторному занятию, его проведение и психологический анализ. На 

подготовительном этапе преподаватель готовит на каждом рабочем месте методические 

рекомендации по всем лабораторным занятиям с подробным описанием всех требований и 

действий студентов. Студентам выдается задание по изучению теории по теме, которая будет 

отрабатываться на лабораторном занятии. В конце занятий вся работа оформляется в 

установленном порядке и оформляется отчет по лабораторному занятию. Выполненная 

студентом лабораторная работа оценивается преподавателем. На заключительном этапе 

преподаватель анализирует проведение лабораторного занятия с позиции его эффективности, 

делает выводы. 

7.5.2. Методические материалы при приеме экзамена 

Экзамен - вид мероприятия промежуточной аттестации, в результате которого 

обучающийся получает оценку в четырехбальной шкале («отлично», «хорошо», 

«удовлетворительно», «неудовлетворительно»). Проводится по графику. Вопросы к экзамену (и 

форму его проведения) студенты получают в течение первой недели начала изучения 

дисциплины. Экзамен может проводиться в устной или письменной форме. На подготовку к 



 

 

устному ответу студенту дается 40-60 минут в зависимости от объема билета. На подготовку 

ответа при сдаче экзамена в письменной форме - не менее 120 минут. 

Критериями для выставления оценок являются следующие характеристики знаний: 

«отлично» ставится студентам, проявляющим высокий уровень сформированности всех качеств 

в изучении дисциплины, владеющим всеми видами знаний. В ответах студентов должно 

проявляться не только четкое знание материала, умение оперировать фактами, но и 

самостоятельность суждений, умение аргументировать их. Также при анализе ситуаций студент 

должен проявлять умение подходить с общих позиций, видеть в конкретных ситуациях ведущие 

характеристики, проявление в них тех или иных тенденций.  

Критерии оценки знаний студентов на экзамене 

 Оценка «отлично» - выставляется студенту, показавшему всесторонние, 

систематизированные, глубокие знания учебной программы дисциплины и умение уверенно 

применять их на практике при решении конкретных задач, свободное и правильное обоснование 

принятых решений. 

 Оценка «хорошо» - выставляется студенту, если он твердо знает материал, грамотно и по 

существу излагает его, умеет применять полученные знания на практике, но допускает в ответе 

или в решении задач некоторые неточности, которые может устранить с помощью 

дополнительных вопросов преподавателя. 

Оценка «удовлетворительно» - выставляется студенту, показавшему фрагментарный, 

разрозненный характер знаний, недостаточно правильные формулировки базовых понятий, 

нарушения логической последовательности в изложении программного материала, но при этом 

он владеет основными разделами учебной программы, необходимыми для дальнейшего обучения 

и может применять полученные знания по образцу в стандартной ситуации. 

Оценка «неудовлетворительно» - выставляется студенту, который не знает большей 

части основного содержания учебной программы дисциплины, допускает грубые ошибки в 

формулировках основных понятий дисциплины и не умеет использовать полученные знания при 

решении типовых практических задач. 

 

8. Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины  

 

8.1. Основная литература 

 

1. Гуриков, С.Р. Информатика [Электронный ресурс]: учебник / С.Р. Гуриков. - М.: ФОРУМ: 

ИНФРА-М, 2018. – 463 с. - ЭБС «Znanium.com» - Режим доступа: 

http://znanium.com/catalog/product/1010143 

2. Яшин, В.Н. Информатика. Программные средства персонального компьютера 

[Электронный ресурс]: учебное пособие / В.Н. Яшин. – М: ИНФРА-М, 2018. - 236 с. - ЭБС 

«Znanium.com» - Режим доступа: http://znanium.com/catalog/product/937489 

3. Безручко, В.Т. Информатика. Курс лекций [Электронный ресурс]: учебное пособие / В.Т. 

Безручко. - М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2018. - 432 с. - ЭБС «Znanium.com» - Режим доступа: 

http://znanium.com/catalog/product/944064 

 

8.2. Дополнительная литература 

 

1. Тушко, Т. А. Информатика [Электронный ресурс]: учебное пособие / Т. А. Тушко, Т. М. 

Пестунова. - Красноярск: Сибирский федеральный университет, 2017. - 204 c. - ЭБС 

«IPRbooks» - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/84360.html 

2. Паскова, А.А. Информатика и информационные технологии [Электронный ресурс]: 

учебное пособие / А.А. Паскова, Р.П. Бутко. - Майкоп: Магарин О.Г., 2017. - 180 с. – Режим 

доступа: http://lib.mkgtu.ru:8002/libdata.php?id=2100032692  

3. Безручко, В.Т. Компьютерный практикум по курсу "Информатика" [Электронный ресурс]: 

учебное пособие / В.Т, Безручко. - Москва: ФОРУМ; ИНФРА-М, 2017. - 368 с. - ЭБС 

«Znanium.com» - Режим доступа: http://znanium.com/catalog.php?bookinfo=756204   

 

http://znanium.com/catalog/product/1010143
http://znanium.com/catalog/product/937489
http://znanium.com/catalog/product/944064
http://www.iprbookshop.ru/84360.html
http://lib.mkgtu.ru:8002/libdata.php?id=2100032692
http://znanium.com/catalog.php?bookinfo=756204


 

 

 

 

8.3. Информационно-телекоммуникационные ресурсы сети «Интернет» 

  

Перечень поисковых систем: www.yandex.ru;www.rambler.ru; www.google.ru; www.mail.ru; 

www.aport.ru; www.lycos.ru; www.nigma.ru; www.liveintemet.ru; www.webalta.ru; 

www.filesearch.ru; www.metabot.ru; www.zoneru.org. Открытый каталог научных 

конференций, выставок и семинаров-www.konferencii.ru.  

Перечень энциклопедических сайтов:  

www.sci.aha.ru -числовая и фактическая информация по всем сферам человеческой 

деятельности, единицы измерения.  

www.dic.academik.ru- обширная подборка энциклопедий и словарей, современная 

энциклопедия. 
www.edic.ru- большой энциклопедический словарь онлайн.  

www.i-u.ru/biblio/dict.aspx- единая форма поиска по словарям: энциклопедические, 

терминологические, специальные.  

www.krugosvet.ru- рубрикатор по категориям: технологии и др.(статьи , карты, иллюстрации)  

www.encvclopedia.ru- обзор специализированных и универсальных энциклопедий.  

Перечень программного обеспечения:  

www.training.i-exam.ru- система интернет тренажеров в сфере образования.  

www.olymp.i-exam.ru- система интернет олимпиад для выявления талантливой молодежи.  

www.bacalavr.i-exam.ru- система интернет-зачета для тестирования выпускников 

бакалавриата.  

Образовательный портал ФГБОУ ВО «МГТУ» [Электронный ресурс]: Режим доступа: 

https://mkgtu.ru/ 

Официальный сайт Правительства Российской Федерации. [Электронный ресурс]: Режим 

доступа: http://www.government.ru 

- Информационно-правовой портал «Гарант» [Электронный ресурс]: Режим доступа: 

http://www.garant.ru/ 

Научная электронная библиотека www.eLIBRARY.RU – Режим доступа: http://elibrary.ru/ 

Электронный каталог библиотеки  – Режим доступа: //http://lib.mkgtu.ru:8004/catalog/fol2; 

Единое окно доступа к образовательным ресурсам: Режим доступа: http://window.edu.ru/ 

 
9 Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины (модуля) 
 

9.1 Основные сведения об изучаемом курсе  

Формы проведения занятий  

Очная форма обучения: Лекции – 17 часов, лабораторные занятия – 34 часов. 

Заочная форма обучения: Лекции – 6 часов, лабораторные занятия – 8 часов. 

Формы контроля  

Допуском к сдаче экзамена является выполнение всех предусмотренных учебным планом 

лабораторных работ и их защита.  

Допуском к сдаче экзамена является выполнение всех предусмотренных учебным планом 

лабораторных работ и их защита.  

Промежуточный контроль –экзамен.  

 

9.2 Порядок изучения дисциплины  
Для студентов очной формы обучения  

Учебный план дисциплины предусматривает проведение лекционных, лабораторных 

занятий. Материал разбит на разделы, каждый из которых включает лекционный материал, 

лабораторные работы и перечень тем, предназначенных для самостоятельного изучения.  

После каждого лекционного занятия студент должен просмотреть 

законспектированный материал, с помощью учебной литературы, рекомендованных 

http://www.yandex.ru/
http://www.metabot.ru/
https://mkgtu.ru/
http://www.government.ru/
http://www.garant.ru/
http://www.elibrary.ru/
http://elibrary.ru/
http://lib.mkgtu.ru:8004/catalog/fol2
http://window.edu.ru/


 

 

источников сети Интернет разобрать моменты, оставшиеся непонятными, ответить на 

контрольные вопросы, приводимые в конце каждой темы. В случае если на какие-то вопросы 

найти ответ не удалось, студент должен обратиться на следующем занятии за разъяснениями 

к преподавателю.  

Лабораторные занятия предназначены для закрепления теоретического материала, 

получения навыков, формирования отдельных компетенций. Перед занятием студент должен 

повторить относящийся к указанной преподавателем теме материал. Во время проведения 

лабораторного занятия студент должен выполнить все необходимые расчеты, произвести 

требуемые измерения, провести их обработку и т.д. По итогам выполненной работы 

необходимо представить результаты преподавателю, ответить на контрольные вопросы, 

приводимые в методических указаниях к выполнению лабораторных занятий.  

Для полноценного освоения тем, вынесенных на самостоятельное изучение 

необходимо пользоваться литературой имеющейся в библиотеке и рекомендованной 

преподавателем, доступными источниками электронной библиотечной системы и сети 

Интернет. В рабочей программе по дисциплине приводится перечень всех изучаемых тем, 

лабораторных работ, а также основная, дополнительная литература, ссылки на источники из 

электронной библиотечной системы и сети Интернет. В случае если какие-то вопросы 

остаются неясными во время аудиторных занятий или консультаций необходимо обратиться 

к преподавателю.  

Промежуточный контроль – экзамен - проводится очно, в устной форме. На 

подготовку к ответу студенту отводится не менее 40 мин. Каждый билет содержит три 

вопроса, один или два из которых могут представлять собой задачу. По ходу ответа студента 

преподаватель имеет право задавать дополнительные вопросы в устной форме. 

Для студентов заочной формы обучения  
Аудиторные занятия состоят из лекций и лабораторных работ в период установочной 

и экзаменационной сессий.  

В период установочной сессии студенты знакомятся также с перечнем изучаемых тем, 

выполняемых лабораторных работ, контрольных вопросов, правилами выполнения заданий и 

контрольной работы, расписанием консультаций.  

В период между установочной и экзаменационной сессиями студент знакомится с 

вынесенными на самостоятельное изучение темами. В случае возникновения вопросов 

студент может обратиться к преподавателю лично или по электронной почте. В 

экзаменационную сессию студент представляет результаты выполнения лабораторных и 

контрольных работ, отвечает на вопросы преподавателя по ним.  

Промежуточный контроль – экзамен - проводится очно, в устной форме. На 

подготовку к ответу студенту отводится не менее 40 мин. Каждый билет содержит три 

вопроса, один или два из которых могут представлять собой задачу. По ходу ответа студента 

преподаватель имеет право задавать дополнительные вопросы в устной форме. 

9.3 Рекомендации по использованию материалов дисциплины  

Перед изучением дисциплины студент должен ознакомиться с рабочей программой, 

где приведена вся необходимая информация о структуре курса, перечень тем, литературы, 

иных источников необходимой информации, указаны формируемые компетенции, 

требования к освоению дисциплины, вопросы к зачету и экзамену, а также данные 

методические указания по изучению дисциплины. Минимально необходимый теоретический 

материал приведен в конспекте лекций. Студенту рекомендуется после каждого лекционного 

занятия обращаться к конспекту лекций, что позволяет лучше закрепить изученный 

материал. Перед каждым практическим занятием по соответствующим методическим 

указаниям необходимо ознакомиться с содержанием и порядком выполнения планируемой к 

выполнению работы, пользуясь конспектом лекций и рекомендуемой литературой повторить 

относящийся к теме работы теоретический материал.  

9.4 Рекомендации по работе с основной и рекомендованной литературой 

В рабочей программе содержится перечень всех изучаемых в рамках данного курса 

тем, практических работ и рекомендованных при их изучении источников. Необходимо 



 

 

помнить, что в конспекте лекций содержится только минимально необходимый 

теоретический материал, при самостоятельном изучении тем, подготовке к практическим 

занятиям  и промежуточному контролю необходимо пользоваться рекомендованной как 

основной и дополнительной литературой, так и источниками электронных библиотечных 

систем и сети Интернет.  

Литература, рекомендуемая в качестве основной, наиболее полно отражает 

содержание данного курса, поэтому при подготовке необходимо преимущественно 

пользоваться ею, но отдельные из рассматриваемых вопросов лучше освещены в 

специальных источниках, которые приводятся в списке дополнительной литературы. Также 

туда отнесены источники, содержащие необходимый справочный материал, дающие 

ретроспективный обзор рассматриваемых тем, необходимые при подготовке докладов, 

рефератов.  

9.5 Рекомендации по работе с тестовой системой  

Промежуточное тестирование является одним из видов контроля знаний студентов, 

позволяющим преподавателю выставить оценку в ведомость учета успеваемости. 

Преподаватель имеет право проводить дополнительные online мероприятия по выявлению 

достижений студента для обоснованного выставления оценки.  

 
10. Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении 

образовательного процесса по дисциплине (модулю, практике, ГИА), включая перечень 

программного обеспечения и информационных справочных систем (при 

необходимости) 
 

Информационные технологии, используемые при осуществлении образовательного 

процесса по дисциплине позволяют:  

- организовать процесс образования путем визуализации изучаемой информации 

посредством использования презентаций, учебных фильмов;  

- контролировать результаты обучения на основе компьютерного тестирования;  

- автоматизировать расчеты аналитических показателей, предусмотренные 

программой научно-исследовательской работы;  

- автоматизировать поиск информации посредством использования справочных 

систем. 

 

10.1. Перечень необходимого программного обеспечения  

Для осуществления учебного процесса используется свободно распространяемое 

(бесплатное не требующее лицензирования) программное обеспечение: 

1. Операционная система «Windows»; 

2. Офисный пакет «WPS office»; 

3. Программа для воспроизведения аудио и видео файлов «VLC media player»; 

4. Программа для работы с документами формата .pdf «Adobe reader»; 

5. Тестовая система собственной разработки, правообладатель ФГБОУ ВО «МГТУ», 

свидетельство №2013617338. 

 

10.2. Перечень необходимых информационных справочных систем: 

 

Каждый обучающийся в течение всего периода обучения обеспечен индивидуальным 

неограниченным доступом к электронно-библиотечным системам: 

1. IPRBooks. Базовая коллекция: электронно-библиотечная система: сайт / Общество с 

ограниченной ответственностью Компания "Ай Пи Ар Медиа". – Саратов, 2010. – 

URL: http://www.iprbookshop.ru/586.html - Режим доступа: для зарегистрир. пользователей. 

2. Znanium.com. Базовая коллекция: электронно-библиотечная система: сайт / ООО "Научно-

издательский центр Инфра-М". – Москва, 2011 - URL: http://znanium.com/catalog . - Режим 

доступа: для зарегистрир. пользователей. 

http://www.iprbookshop.ru/586.html
http://www.iprbookshop.ru/586.html
http://znanium.com/catalog/
http://znanium.com/catalog


 

 

 

Для обучающихся обеспечен доступ (удаленный доступ) к следующим современным 

профессиональным базам данных, информационным справочным и поисковым системам: 

1. eLIBRARY.RU: научная электронная библиотека: сайт. – Москва, 2000. - URL: 

https://elibrary.ru/defaultx.asp. - Режим доступа: для зарегистрир. пользователей. 

2. CYBERLENINKA: научная электронная библиотека: сайт. – Москва, 2014. URL: 

https://cyberleninka.ru// - Режим доступа: для зарегистрир. пользователей. 

3. Национальная электронная библиотека (НЭБ): федеральная государственная 

информационная система: сайт / Министерство культуры Российской Федерации, 

Российская государственная библиотека. – Москва, 2004. - URL: https://нэб.рф/. - Режим 

доступа: для зарегистрир. пользователей. 

4. Естественно-научный образовательный портал: сайт / Министерство науки и высшего 

образования Российской Федерации. – Москва, 2002.  – URL: http://www.en.edu.ru/#_blank. 

5. Единое окно доступа к информационным ресурсам: сайт / Министерство науки и высшего 

образования Российской Федерации. – Москва, 2005. - URL: http://window.edu.ru/ 

 

 

11. Описание материально-технической базы необходимой для осуществления 

образовательного процесса по дисциплине (модулю) 

 

Наименования специальных 

помещений  и помещений для 

самостоятельной работы 

Оснащенность специальных 

помещений  и помещений для 

самостоятельной работы 

Перечень лицензионного 

программного обеспечения. 

Реквизиты подтверждающего 

документа 

Специальные помещения 

Учебные аудитории для 

проведения занятий 

лекционного типа: каб. А-101, 

А-205, А-304, А-306, Б-201, Б-

208, Б-307. 385140, 

Российская Федерация, 

Республика Адыгея, 

Тахтамукайский район, пгт 

Яблоновский, ул. Связи, д. 11.  

Учебная аудитория для 

проведения занятий 

семинарского типа: А-104, А-

205, А-305. 385140, 

Российская Федерация, 

Республика Адыгея, 

Тахтамукайский район, пгт 

Яблоновский, ул. Связи, д. 11. 

Лаборатория по информатике: 

А-302; 385140, Российская 

Федерация, Республика 

Адыгея, Тахтамукайский 

район, пгт Яблоновский, ул. 

Связи, д. 11. 

 

Переносное мультимедийное 

оборудование, доска, мебель 

для аудиторий, учебно-

наглядные пособия, 2 

компьютерных класса на 20 

посадочных мест, 

оснащенный компьютерами 

Pentium с выходом в Интернет 

 

1. Операционная система 

«Windows», договор 

0376100002715000045-

0018439-01 от 19.06.2015; 

свободно распространяемое 

(бесплатное не требующее 

лицензирования) программное 

обеспечение: 

1. Программа для 

воспроизведения аудио и 

видео файлов 

«VLCmediaplayer»; 

2. Программа для 

воспроизведения аудио и 

видео файлов «K-litecodec»; 

3. Офисный пакет 

«WPSoffice»; 

4. Программа для работы с 

архивами «7zip»; 

5. Программа для работы с 

документами формата .pdf 

«Adobereader». 

 

Помещения для самостоятельной работы 

Аудитория для групповых и 

индивидуальных 

Переносное мультимедийное 

оборудование, доска, мебель 

1. Операционная система 

«Windows», договор 

https://elibrary.ru/defaultx.asp
https://elibrary.ru/defaultx.asp
https://cyberleninka.ru/
https://cyberleninka.ru/
https://нэб.рф/
https://нэб.рф/
http://www.en.edu.ru/#_blank
http://www.en.edu.ru/#_blank
http://window.edu.ru/
http://window.edu.ru/


 

 

консультаций: 

А-104, А-205, Б-201, Б-206, Б-

307.  385140, Российская 

Федерация, Республика 

Адыгея, Тахтамукайский 

район, пгт Яблоновский, ул. 

Связи, д. 11. 

Читальный зал: Б-102. 385140, 

Российская Федерация, 

Республика Адыгея, 

Тахтамукайский район, пгт 

Яблоновский, ул. Связи, д. 11. 

 

 

 

для аудиторий, 2 

компьютерных класса на 20 

посадочных мест, 

оснащенный компьютерами 

Pentium с выходом в Интернет 

0376100002715000045-

0018439-01 от 19.06.2015; 

свободно распространяемое 

(бесплатное не требующее 

лицензирования) программное 

обеспечение: 

1. Программа для 

воспроизведения аудио и 

видео файлов 

«VLCmediaplayer»; 

2. Программа для 

воспроизведения аудио и 

видео файлов «K-litecodec»; 

3. Офисный пакет 

«WPSoffice»; 

4. Программа для работы с 

архивами «7zip»; 

5. Программа для работы с 

документами формата .pdf 

«Adobereader». 
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